
 
 
 

MINISTERIO DE EMPLEO  YSEGURIDAD SOCIAL  
PROPUESTA DE PROVISIÓN DE PUESTO DE TRABAJO  

EN COMISIÓN DE SERVICIOS 
 

CENTRO DIRECTIVO:   SUBSECRETARÍA UNIDAD:                         OFICIALÍA MAYOR 
1.- Puesto de Trabajo : Jefe/a de Servicio (Número 1230364) 
 Denominación:                 JEFE/A DE SERVICIO  Nivel:                                 26 Grupo:                               A1/A2 C. Específico:                   10,793,30 euros anuales C. Productividad:             421,00 euros/mes Lugar de trabajo:             Paseo de la Castellana, 63 (Metro Nuevos Ministerios, RENFE y varias paradas de líneas de  autobús) Otros datos de interés:   Zona de aparcamiento privado en el recinto del Complejo de Nuevos Ministerios y cafetería en el edificio 
2.- Características del Puesto de Trabajo: 
-Jefe de servicio de mantenimiento y conservación de los edificios e instalaciones  de los servicios centrales del departamento -Elaboración de documentos técnicos de la contratación de los  suministros y servicios necesarios, seguimiento y control del proceso de entrega, reparación y otros, confeccionando los documentos que correspondan. -Elaboración de informes técnicos sobre las obras, reparaciones y mejoras que se soliciten. -Visita e inspección de las instalaciones de los edificios, así como de las actuaciones que se lleven a cabo.  
3.- Méritos Específicos adecuados a las características  del puesto:   
 -Formación técnica, preferentemente en ingeniería. -Formación a nivel intermedio en prevención de riesgos laborales. -Manejo de los programas informáticos básicos. -Conocimiento de las aplicaciones informáticas específicas de gestión y conservación de inmuebles y patrimonio.  

 

 
Correo electrónico: 
oficialiamayor@meyss.es 
 
 
Persona de contacto y teléfono: 
José Antonio Sánchez Quintanilla 
Oficial mayor 
Tfo.: 91 363 0006 
 


